

АДМИНИСТРАЦИЯ БАЛАХТОНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.12.2024                                         с. Балахтон                                              № 58


О внесении изменений в постановление от 12.05.2023 №13 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»

На основании протеста прокуратуры Козульского района Красноярского края от 13.12.2024 № 7-03-2024/94, для исключения коррупциогенного фактора, руководствуясь Уставом Балахтонского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. В постановлении администрации от 12.05.2023 №13 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»:
дополнить пунктом VII – следующего содержания:
«VII Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
7.1. В случае порчи или утраты заявителем документа, являющегося результатом представления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию Балахтонского сельсовета, с заявлением о выдаче дубликата документа.
7.2. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата является поступление в Администрацию Балахтонского сельсовета, заявления о выдаче дубликата необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении №6 к настоящему Административному регламенту, выданного по результатам представления муниципальной услуги, с указанием причины выдачи дубликата.
Выдача дубликата в электронной форме и через МФЦ не осуществляется.
7.3. Поступившее в Администрацию Балахтонского сельсовета заявление регистрируется, ответственным за регистрацию заявлений, в день поступления и передается на рассмотрение Главы сельсовета в течение 1 (одного) рабочего дня.
В течение 7 (семи) календарных дней Глава сельсовета, рассматривает заявление и передает ответственному специалисту для исполнения. 
В течение 20 (двадцати) календарных дней ответственный специалист оформляет дубликат документа с присвоением того же регистрационного номера и даты, в верхнем углу вносится надпись «ДУБЛИКАТ», и готовый дубликат документа выдается заявителю лично в руки под подпись или отправляется почтой заказным письмом на указанный в заявлении адрес.
Результатом процедуры является выдача дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления муниципальной услуги.

Основания отказа в приеме документов, для выдачи дубликата, является:
Представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.
Представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).
Отсутствие в письменном обращении указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

Основания отказа в выдаче дубликата
Текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению).
В письменном обращении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
Подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления.
Документы исполнены карандашом.
В документах серьезные повреждения, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.»
дополнить приложение №7, следующего содержания:
«Приложение № 7
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о выдачи дубликата
______________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
 
От __________________________________ 
(ФИО, адрес, 
_____________________________________
телефон и адрес электронной почты)

Заявление 

Я _____________________________________________________________ ______________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)
прошу выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги от "____" ____________ ______ N ______________,(при наличии сведений):  ____________________________________________________
_____________________________________________________________________

в связи с ______________________________________________________________
______________________________________________________________________
Приложение:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (указать перечень прилагаемых документов)



"__" ___________ 20__г._________________ ________________________________
                                                           (подпись)         (расшифровка подписи)



___________________________ _____________ _____________________________
      (должность специалиста)                  (подпись)             (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.».

дополнить приложение №8, следующего содержания:
«Приложение № 8
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об исправлении технической ошибки
______________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)

Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
 
От __________________________________ 
(ФИО, адрес, 
_____________________________________
телефон и адрес электронной почты)

Заявление об исправлении технической ошибки  

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги: ______________________________________________________________________ (наименование услуги) Записано:_____________________________________________________________ ______________________________________________________________________ 
Правильные сведения:__________________________________________________ ______________________________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.  

Прилагаю следующие документы: 
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_________________________; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ______________________________________________________________.
 Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.  

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________. 
 ______________         _________________      ( ________________)  
       (дата)                                 (подпись)                      (Ф.И.О.)».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания, подлежит опубликованию в местном печатном издании «Балахтонские вести», и размещению на официальном сайте администрации в сети Интернет.

Глава сельсовета                                                                                       В. А. Мецгер
